
  حقوق دانشجويان باليني (اكسترن ، اينترن)

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  عيدي دانشجويان باليني

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ارسال ليست دانشجويان وتغييرات ماهانه از 
 معاونت آموزشي

جمع آوري شماره حساب واعمال 
  تغييرات

  تنظيم ليست ماهانه 

صدور سند و چك و ارسال به بانك 
  در پايان هر ماه

تنظيم ليست مطابق ماههاي پرداخت حقوق 
 نشجويانبه دا

اعمال بخشنامه عيدي سالانه 
  دانشجويان

صدور سند مربوطه و چك وارسال 
  به بانك در پايان هر سال



  كشيك دانشجويان باليني

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  
  

  

  

  

  

  پرداخت هاي غير نقدي پرسنل

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  

ارسال ليست كشيك هاي باليني توسط 
 آموزش هر دو ماه يكبار

بررسي كاركرد دانشجويان مطابق 
  مقررات

محاسبه كاركرد واعلام مازاد ميران 
  كشيك  ها به آموزش باليني

 صدور سند و چك وارسال به بانك

اسامي پرسنل مطابق بخشنامه هاي اعلام 
 پرسنلي توسط كارگزيني

گردآوري مدارك واطلاعات مورد 
  نياز

  تنظيم ليست ومحاسبه

 صدور سند و چك وارسال به بانك



  كشيك اضافه دستياري

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  

  اضافه كار هر سه ماه يكبار رزيدنت ها 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  
  
  

  
  
  
  

ارسال ليست رزيدنت ها به معاونت آموزش 
 تخصصي

تائيد معاونت آموزش تخصصي 
  دانشكده وارسال به رياست محترم

دستور پرداخت رياست محترم دانشكده 
  به معاونت پشتيباني دانشكده 

 پايان كار

دستور پرداخت رئيس حسابداري وتنظيم 
   ليست و در نهايت پرداخت كشيك اضافه

ارسال ليست تمامي بخش ها به معاونت 
 آموزشي تخصصي

ليست پس از تائيد معاونت آموزشي تخصصي به 
  معاونت پشتيباني ارسال مي گردد

اضافه كار در جدول قرار مي گيرد ودر نهايت 
 پرداخت مي شود.

معاونت پشتيباني دستور پرداخت به حسابداري مي 
  دهد

ليست پس از ارسال به حسابداري ماهانه كنترل و ساعات 
  اضافه كاري مشخص مي شود ودستور پرداخت صادر مي شود



  

  مراحل خريد كالا وصدور اسناد حسابداري
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د تكميل فرم درخواست خريد توسط واح
 درخواست كننده وارسال آن به تداركات

ارسال درخواست خريد از تداركات به حسابداري جهت 
  تامين اعتبار

آيا تامين اعتبار 
 مي شود؟

تا  انتظارارسال به تداركات و
  زمان تامين بودجه

 خير

 بلي

تكميل امضا ودرخواست خريد توسط رئيس حسابداري 
  جهت خريد كالاورئيس واحد وارسال آن به تداركات 

خريد توسط تداركات وتحويل اجناس به انبار و رسيد 
  انبار توسط انباردار

  تكميل اسناد حسابداري وارسال آن به حسابداري

  بررسي اسناد خريد كالا توسط حسابداري

آيا اسناد تكميل 
 ميباشد؟

 خير
ارسال به تداركات جهت تكميل 

  اسناد

 بلي

  ا امواليبررسي نوع كالاي مصرفي ي

  آيا كالا اموالي
 مي باشد؟ 

 بلي
اموالي كردن كالاتوسط 

  امين اموال



  
  

  
  صدور سند وچك توسط حسابداري  

 خير

امضا اسناد و چك توسط رئيس حسابداري ورئيس 
  واحد

  تحويل چك به فروشنده ودريافت رسيد از آن

ارسال اسناد به حسابداري جهت رسيدگي اسناد در 
  آخر هر ماه

سناد تكميل آيا ا
  مي باشد؟

ارسال ان به اداره اعتبارات ودفتر داري جهت ثبت 
  اسناد وكسر از تنخواه دانشكده

 بلي

 خير
ارسال اسناد به حسابداري دانشكده 
  جهت رفع واخواهي يا تكميل اسناد

  تكميل اسناد توسط حسابداري


